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通学証明書の発行について

〇通学証明書の発行
駅で通学定期券を新規購入（区間変更等も含む）する際は、学校で発行する「通学証明書」と「定期券購入申込用紙

（駅に配備）」の提出が必要となります。「通学証明書」の発行にあたっては必ず学校の責任者が記入してください
（※の使用開始日欄を除く）。
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（1）通学証明書の発行
ア発行方
①「学校種別又は指定番号」欄は次の例によって記載してください。

・学校教育法第１条の学校 →「大学」「高等専門学校」「高等学校」「中学校」
・その他の学校 →「準北海道２」「北海道４」の例により、弊社が指定学校として指定した際に交付した

指定番号を記入してください。
②区分欄への記入方は、次の内容により赤書きしてください。
・小学校の児童及び中学校の生徒は、「義務課程」と記入。
・高等学校の生徒及び高等専門学校の３学年以下の学生は､｢高等課程｣と記入。
・公共職業能力開発施設において普通職業訓練（短期課程にあっては、中学校卒業者等を対象とする訓練期間が
１年以上の課程に限る。）を受ける訓練生は、「普通職業訓練」と記入。

・上記以外の指定学校（特別に旅客鉄道会社が認めた指定学校は除く。）の学生等は、当該欄にまっ線を引く。
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③学生等の氏名、年齢、通学者の居住地、証明書番号及び部科等は、学籍簿どおりのものを記入してください。
④通学区間には、学校最寄駅と学生等の居住地最寄駅を確認のうえ記入してください。
⑤通学定期券の有効期間は、学生等の申し出によるとともに、在学期間を参照のうえ記入してください。
⑥発行年月日を記入のうえ代表者職印を押印し、「通学証明書発行台帳」に契印を押印してください。

イ入学の学生等に対する発行
①新たに入学する学生等に対する「通学証明書」の発行は、本人が入学手続きを完了し、学生証を本人に交付した後であ
れば、入学する以前であっても発行することができます。ただし、定期券の有効開始日は４月１日以降に限ります。
この場合、発行年月日の記入のほか「通学証明書」表面の余白に「〇〇年〇月〇日から有効」の例によって、有効開始
日を赤書きしてください。

②身分証明書に貼付する写真は、身分証明書発行の日から１箇月間に限り省略できます。
③「通学証明書」に記載する証明書番号は、４月末までの発行に限り省略することができます。ただし、通学定期券をご
利用の際には学生証の携帯が必須になります。

④学生証・合格通知書・入学許可証または在学証明書でＪＲの通学定期券の購入はできません。
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ウ 卒業生に対する通学定期券の取り扱い
通学定期券については、学生・生徒としての使用資格がなくなる「卒業後の４月１日以降」は一切使用できません。
払いもどしまたは他の区間への変更については、弊社の規定に従ってお取り扱いします。

エ長期休暇前又は休暇中における発行の特例
夏季、その他の長期休暇前又は休暇中に通学証明書を発行する場合で、通学証明書の発行日から１ヶ月以上のちに通学定
期券を購入するときは、発行年月日は所定によって記入し、通学証明書の余白に「何月何日から有効」の例により有効
期間の開始日を赤書きしてください。
ただし、有効期間の開始日は、発行年月日から２ヶ月以内の日までとします。
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（2）通学証明書の使用
ア使用方
通学者本人がご利用になる通学定期を購入する場合に限って有効です。

イ使用開始日の記入方
通学定期の使用開始日は、通学者本人が記入してください。なお、訂正する場合はまっ線し、通学者本人
の認印又は署名（サイン）で訂正してください。

ウ紛失・盗難の場合
通学証明書を紛失又は盗難にあった場合は、すみやかに発行者に届出をさせてください。

エ他人への譲渡
通学証明書は他人に譲渡できません。
（通学証明書は、学校代表者において作製してください。）
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（3）通学証明書発行台帳
学校の代表者は、通学証明書発行台帳を備え付け、学生等に通学証明書を交付の都度、必要事項を記入してください。

氏名・住所・区間はあらかじめ確認のうえ、
記入してください。

番号は「通学証明書」の交付番号を記入してください。

有効期間は「１・３・６ヶ月」の例により記入し
てください

「通学証明書」作成時の「割印」をしてください。
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